ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΟΥΣ ΣΥΓΓΡΑΦΕΙΣ

Παρακαλείσθε να διαβάσετε αυτές τις οδηγίες πριν τη συγγραφή των εργασιών σας για το 2ο Συνέδριο της Επιτροπής Οικονομικής Γεωλογίας, Ορυκτολογίας & Γεωχημείας της ΕΓΕ. Αυτές οι οδηγίες έχουν σκοπό να σας βοηθήσουν να λύσετε τις πιο συχνές απορίες σας. Σε κάθε περίπτωση αμφιβολίας παρακαλούμε συμβουλευθείτε το προδιαμορφωμένο υπόδειγμα του Συνεδρίου.

Οι σύνεδροι που θα λάβουν μέρος θα πρέπει να υποβάλουν τα πλήρη κείμενα των εργασιών τους μέχρι τις 31/05/2005 σε τρία (3) αντίτυπα σε έντυπη μορφή. Η έκταση των εργασιών (κείμενο, πίνακες, σχήματα, αγγλική περίληψη, βιβλιογραφία) θα είναι το μέγιστο δέκα (10) σελίδες.
Το τελικό κείμενο πρέπει να ταχυδρομηθεί στην παρακάτω διεύθυνση:

Καθηγητή Μ. Βαβελίδη

(για το 2ο Συνέδριο της Επιτροπής Οικονομικής Γεωλογίας, Ορυκτολογίας, Γεωχημείας της ΕΓΕ)

Τομέας Ορυκτολογίας, Πετρολογίας, Κοιτασματολογίας, 

Τμήμα Γεωλογίας ΑΠΘ Τ.Κ. 54124, Θεσσαλονίκη
Το πρότυπο της εργασίας που σας αποστέλλουμε περιλαμβάνει μερικές γραμμές με υποδείγματα του Τίτλου, των Συγγραφέων, επικεφαλίδες, το κυρίως κείμενο, ένα παράδειγμα εικόνας καθώς και ένα παράδειγμα Πίνακα. 

ΕΜΦΑΝΙΣΗ-ΔΙΑΜΟΡΦΩΣΗ ΚΕΙΜΕΝΟΥ 

Oι συγγραφείς πρέπει να χρησιμοποιήσουν το μορφοποιημένο υπόδειγμα που προσχεδιάσθηκε από την Οργανωτική Επιτροπή. Αυτό το υπόδειγμα καθορίζει τη σωστή γραμματοσειρά και τη μορφή της κάθε παραγράφου και μπορεί να επιλεγεί από την εργαλειοθήκη της μορφοποίησης (formatting toolbar). Για να ανοίξετε την εργαλειοθήκη μορφοποίησης, χρησιμοποιείστε την εντολή Formatting στην επιλογή Toolbars του μενού View. Εδώ θα βρείτε υποδείγματα για τον Τίτλο, τους Συγγραφείς, Διευθύνσεις, 1 "ΕΠΙΚΕΦΑΛΙΔΑ 1", 1.1 " ΕΠΙΚΕΦΑΛΙΔΑ 2", 1.1.1 " ΕΠΙΚΕΦΑΛΙΔΑ 3", " ΕΠΙΚΕΦΑΛΙΔΑ χωρίς αριθμό", Κανονικό κείμενο, Εικόνα, Επεξήγηση εικόνας, Επεξήγηση Πίνακα, Οριζόντια γραμμή Πίνακα, Κείμενο Πίνακα, Εξίσωση και Αναφορές. Σημειώστε ότι όλα αυτά τα υποδείγματα μπορεί να εμφανίζονται με τα αντίστοιχα Αγγλικά ονόματα (Title, Author, Affiliation, 1 "HEADING 1", 1.1 "Heading 2", 1.1.1 "Heading 3", "HEADING without number", Normal text, Figure, Figure caption, Table caption, Table rule, Table text, Formula, and Reference).

Όσον αφορά στον τίτλο απλά αντικαταστείστε τον ήδη υπάρχοντα Τίτλο του ήδη μορφοποιημένου Word αρχείου. Παρόμοια διαδικασία να χρησιμοποιηθεί για τους Συγγραφείς και τις Διευθύνσεις, χρησιμοποιώντας πάλι την αντίστοιχη μορφοποίηση.

Η περίληψη καθώς και η εργασία ξεκινάει με την επικεφαλίδα ΠΕΡΙΛΗΨΗ. Είναι μία ”Επικεφαλίδα χωρίς αριθμό” ("HEADING without number") και δεν πρέπει να αλλάξει. Παρακαλείσθε να χρησιμοποιήσετε αυτή την μορφοποίηση μόνο για τις επικεφαλίδες της ΠΕΡΙΛΗΨΗΣ και για τις ΑΝΑΦΟΡΕΣ. Για τις υπόλοιπες επικεφαλίδες χρησιμοποιείστε τα τρία καθορισμένα επίπεδα των αριθμημένων επικεφαλίδων (1 "HEADING 1", 1.1 "Heading 2", 1.1.1 "Heading 3"). Μόνο οι τρεις παραπάνω μορφές επικεφαλίδων θα πρέπει να χρησιμοποιηθούν. Σημειώστε ότι όταν επιλέγετε μία επικεφαλίδα διαμορφώνεται αυτόματα το κενό διάστημα πριν και μετά την επικεφαλίδα, κάτι το οποίο δεν πρέπει να αλλάξετε.

Κάτω από κάθε επικεφαλίδα χρησιμοποιείστε το "Κανονικό κείμενο’ (Νormal Text) για να γράψετε την περίληψή σας ή την εργασία σας. Συνεχίστε με τον ίδιο τρόπο σε όλες τις παραγράφους χρησιμοποιώντας τη μορφοποίηση (tag) ‘Κανονικό κείμενο’. Η πρώτη γραμμή κάθε παραγράφου μετακινείται κατά 5mm αυτόματα. 

Χρησιμοποιείστε πλάγια γράμματα (italics) μόνο για παραμέτρους μαθηματικών σχέσεων (όχι για log, sin, ln, max, κλπ.) και έντονα γράμματα (bold) μόνο για διανύσματα και τανυστές σε μαθηματικές σχέσεις. Ποτέ μην υπογραμμίζετε το κείμενο και μην εισάγεται πρόσθετες υποσημειώσεις.

ΠΡΟΣΟΧΗ!!!: ΣΤΟ ΤΕΛΟΣ ΤΩΝ ΕΡΓΑΣΙΩΝ ΘΑ ΠΡΕΠΕΙ ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΩΣ ΝΑ ΠΡΟΣΤΕΘΕΙ Ο ΤΙΤΛΟΣ, ΟΙ ΣΥΓΓΡΑΦΕΙΣ ΚΑΙ Η ΠΕΡΙΛΗΨΗ ΤΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΣΤΑ ΑΓΓΛΙΚΑ (ΒΛΕΠΕ ΚΑΙ ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΕΡΓΑΣΙΑΣ).
ΕΙΚΟΝΕΣ ΚΑΙ ΔΙΑΓΡΑΜΜΑΤΑ

Βεβαιωθείτε ότι όλα τα σχήματά σας είναι άριστης ποιότητας. Σημειώστε ότι σχήματα και φωτογραφίες θα πρέπει να είναι σε ασπρόμαυρη μορφή. Οι φωτογραφίες πρέπει να ψηφιοποιηθούν σε ανάλυση 300 dpi και τα γραμμικά σχέδια σε 600 dpi και σε υψηλής ποιότητας αρχεία JPEG ή TIFF. Σε περίπτωση μετατροπής μίας έγχρωμης φωτογραφίας ή ενός έγχρωμου σχήματος παρακαλείσθε να ελέγξετε την ποιότητα του τελικού ασπρόμαυρου αποτελέσματος.

Οι γραμμές σχεδίασης θα πρέπει να είναι σαφείς. Σημειώστε ότι τα κείμενα στα σχήματα θα πρέπει να είναι ευανάγνωστα μετά από μείωση του μεγέθους κατά 10% του αρχικού. 

Το ελάχιστο μέγεθος των χαρακτήρων και των αριθμών στα σχήματα και τα διαγράμματα μετά την μείωση πρέπει να είναι 2mm.

Η αρίθμηση των σχημάτων και των διαγραμμάτων θα πρέπει να είναι συνεχής, ακολουθώντας τη σειρά που αναφέρονται στο κείμενο. Το πλάτος των σχημάτων δεν θα πρέπει να υπερβαίνει 14 cm. Είναι προτιμότερο να τοποθετείτε τα σχήματα στο πάνω ή στο κάτω μέρος της σελίδας. Δημιουργήστε σχήματα όσο το δυνατό απλούστερα και αποφύγετε εκτεταμένα σχόλια πάνω στα σχήματα.

Παρακαλείσθε να αφήνετε μία κενή γραμμή πριν από κάθε σχήμα και μετά από τη λεζάντα του σχήματος, αλλά όχι μεταξύ του σχήματος και της λεζάντας.

Για να εισάγετε ένα σχήμα ή ένα διάγραμμα στο κείμενο, αφήστε μία κενή γραμμή (με τη μορφή ‘Κανονικό κείμενο’) και στη συνέχεια επιλέξτε τη μορφή Σχήμα/Φωτογραφία (“Figure/Photo”). Εισάγετε το σχήμα σας χρησιμοποιώντας την επιλογή Insert Figure. Μπορείτε να τοποθετήσετε το σχήμα στο κέντρο της σελίδας ή να το αφήσετε στοιχισμένο αριστερά. Τοποθετήστε τη λεζάντα αμέσως μετά το σχήμα (χωρίς κενό) επιλέγοντας τη μορφή “Figure caption” και αφήστε μία κενή γραμμή μετά τη λεζάντα πριν συνεχίσετε με το κείμενο. 

ΑΝΑΦΟΡΕΣ

Μέσα στο κείμενο τοποθετήστε το επίθετο του συγγραφέα (όχι τα αρχικά) και το έτος της δημοσίευσης μέσα σε παρενθέσεις. Για περισσότερους από δύο συγγραφείς χρησιμοποιείστε το όνομα του πρώτου συγγραφέα και την σύντμηση et. αl. (κ.α. για εργασία στα Ελληνικά). Για την παράγραφο των αναφορΩΝ χρησιμοποιείστε την ‘Επικεφαλίδα χωρίς αριθμό’ ("HEADING without number") για να γράψετε την επικεφαλίδα ΑΝΑΦΟΡΕΣ και τη μορφή ‘Αναφορές’ κάτω από την επικεφαλίδα για να γράψετε τις αναφορές σας. Αν παραθέτονται πολλές εργασίες ενός συγγραφέα τοποθετήστε τις με χρονολογική σειρά.

Παράδειγμα χρονολογικής σειράς

Φιλιππίδης, A., 2000. Zeolithic structure…

Φιλιππίδης, A., 2001a. New results on the composition…

Φιλιππίδης, A., 2001b. New minerals…

Φιλιππίδης, A. και Χριστοφίδης, Γ., 2000. A comparison of…

Παράδειγμα αναφοράς περιοδικού ή βιβλίου στα Ελληνικά

Επίθετο, Αρχικά ονόματος, Χρονολογία. Τίτλος εργασίας, Τίτλος περιοδικού, αριθμός Τόμου (αριθμός έκδοσης εάν απαιτείται), αριθμός σελίδων.

Επίθετο, Αρχικά ονόματος (ed.), Χρονολογία. Τίτλος Βιβλίου, Πόλη, Εκδόσεις, Αριθμός σελίδων.

Παράδειγμα αναφοράς περιοδικού ή βιβλίου στα Αγγλικά

Last name, First name Initials, year. Title of article, Title of Journal, Volume number (issue number if necessary), page numbers.

Last name, First name Initials (ed.), year. Book title, City, Publisher, pages pp.

Παράδειγμα αναφορών
Georgakopoulos, A., 2000. Stratigraphy of the Grevena basin, Tectonics, 55(2), 234-256.

Mountrakis, D., 1987. Geology of Greece, Thessaloniki, University Publications, 257pp.

Papazachos, C., Koronaios, A., and Soldatos, T., 1997. Recent advances in upper mantle geophysical modeling. In G. Nolet, G. Christofidis and A. Filippidis (eds), Geology of the Aegean Sea. 234-258, Thessaloniki, Ziti Publications, 412pp.

Pavlidis, S., 1981. Neotectonics of Thessaly, Proc. of the XXVII IASPEI Assembly, Thessaloniki, 12-15 May, 134-152.

ΕΞΙΣΩΣΕΙΣ ΚΑΙ ΠΙΝΑΚΕΣ

Για τις εξισώσεις χρησιμοποιήστε το Equation Editor του MS-Word. Αριθμήστε τις εξισώσεις διαδοχικά όπως αυτές εμφανίζονται στο κείμενο και τοποθετήστε τον αριθμό της εξίσωσης σε παρένθεση στο τέλος της γραμμής χρησιμοποιώντας χαρακτήρες στοίχισης (tab). Αναφέρετε τις εξισώσεις χρησιμοποιώντας τους αριθμούς τους (π.χ. εξ. 1 στα Ελληνικά, eq. 1 στα Αγγλικά). Χρησιμοποιήστε την αντίστοιχη μορφή για εξισώσεις (“Formula”) και μην εισάγετε επιπλέον κενά πριν και μετά από κάθε εξίσωση. Ένα παράδειγμα εξίσωσης φαίνεται παρακάτω:
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Όσον αφορά στους Πίνακες, τοποθετήστε τους όσο το δυνατόν πιο κοντά στο κείμενο που γίνεται η αναφορά τους και αριθμήστε τους διαδοχικά όπως εμφανίζονται στο κείμενο. Αφήστε μία κενή γραμμή πριν από τον Πίνακα και χρησιμοποιήστε την μορφή της ‘Λεζάντας του Πίνακα’ (“Table caption”) για να γράψετε τη λεζάντα του. Για να εισάγετε μία οριζόντια διαχωριστική γραμμή (rule) χρησιμοποιήστε την αντίστοιχη μορφή (“Table rule”) και πατήστε αρκετά - - - (το σύμβολο του μείον) για να δημιουργήσετε τη γραμμή (σχεδιάζεται αυτόματα όταν πατήσετε ‘Enter’). Σε κάθε Πίνακα χρησιμοποιήστε μόνο τρεις γραμμές: Μία μετά τη λεζάντα, μία για να διαχωρίσετε τα όρια της επικεφαλίδας του Πίνακα και μία στο τέλος του Πίνακα. Για τη στοίχιση του Πίνακα χρησιμοποιήστε χαρακτήρες στοίχισης (tab). Προσπαθήστε να αποφύγετε να χρησιμοποιήσετε τους Πίνακες που δημιουργεί το αντίστοιχο εργαλείο του MS-Word παρά μόνο σε πολύπλοκους Πίνακες και όσο είναι δυνατόν πιο όμοια με τις οδηγίες που παρέχονται εδώ. Υποσημειώσεις μπορούν να τοποθετηθούν μόνο κάτω από την τελευταία διαχωριστική γραμμή του Πίνακα.
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